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NOJMOXEHHUE
0 BE/ICHHH KJIACCHBIX Ky PHAJIOB

I. OGmue nosoKeHust

1.1.Hacrosmee Ilonoxkenwe paspabotanHo Ha ocHoBaHHH —(DeepajbHOTO 3aKOHA
«O6 obpasopanuu B Poccuiickoii @esepamum» B COOTBETCTBHM ¢ MeTomuuecKuMH
PEKOMEH/IAIMSAME 110 BEJCHHIO KJIACCHBIX JKyPHAIOB B 00IIE00PA30BATENBHBIX YUIPEKICHHIX
CapatoBckoif 007acTH, TMHCBMOM — MHHHCTepcTBa oOpasoBanms Poccumiickoit ®exepauun oT
31.10.2003 r. Ne 13-51-263/13 «O6 OLEHWBAaHWH W ATTECTAL[HH YYAIIUXCS, OTHECEHHBIX IO
COCTOSHMIO 3/I0POBBSl K CIEIHAIBHOW MEIHIMHCKOH Tpynme JUIs 3aHATHH (DH3HYECKOMH
KyJIBTYPOi».

1.2.KnaccHplif  JKypHail —sBIS€TCS TOCYJapCTBEHHBIM — JIOKYMEHTOM, OTPayKalOIIHM
coziepykaHnie W Ka4ecTBO y4eOHO-BOCIUTATEIHHOTO Ipoliecca B KIlacce.

KrnaccHplif )xypHaI pacCuuTaH Ha y4eOHBIH O,

YueOHblii 1o/, HaMMeHOBaHHE O00pPAa30BATENHHOM OPraHW3ALMH, OCYIIECTBIISIOLLHI
obpasoBaresbHbIi MPOLECE, H KJIACC YKa3hIBAIOTCS HAa THTYJILHOM JIHCTE XKypHAJA.

1.3.CymectByior Kiaccuble xypHanbl 1-4, 5-9, 10-11 xaccos.

1.4.PacnipesielieHre CTpaHHIL B JKypHAJe OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHH C KOJIMYECTBOM
4acoB B HEJIENO, BBUIENAEMBIX y4eOHBIM IUIAHOM 00pa3oBaTeIbHON OPraHM3alHH HA H3ydCHHE
KOHKPETHOTO y4eGHOro mpejveTa.

KomnmuecTBO CTpaHHIl Ha MPEIMET pacmpesiensercs cleayromum odpasom: 1 gac — 2 crp.,
2 vaca — 4 ctp., 3 uaca — 5 crp., 4 yaca — 7 c1p., 5 yacoB — 8 c1p., 6 yacos - 9 c1p.

1.5.Beienne  KJIacCHBIX KypHAIOB SBJISETCS O0S3ATENBHBIM JUIS KAKIOTO Y4HTEINs-
TPe/IMETHHKA H KJIACCHOTO PYKOBOIUTENIS.

1.6.Bce 3ammcum B KIacCHOM JKypHale JODKHBI BECTHCh Y€TKO H  aKKyparHo,
C HCMOJIB30BaHUEM IIAPHKOBOH pydk cuHero mpeta. He paspemaercs npumeHeHuwe Ha OJHOM
CTpaHHIE PydeK ¢ Pa3HbIMH [BETAMH YepHHJI. 3aNpemaloTcs Kakue-mub0 3aliCH KapaHaiom.

1.7.JlToctyn K KJIacCHBIM JKypHAIaM HMEIOT aJMHHHCTPAIMS M WICHBI IIeJarorHyeckoro
KOJUIGKTHBA 00pa3oBaTe IbHOM OPraHu3aIHHy.

11 TopsiioK Be/leHus! KJIACCHOTO KypHAIA

1. Beaenne HenpeAMeTHBIX CTPAHUIL KJIACCHOI0 Ky PHAJIA

1.1. Jlucr  «J/[Bmkenne oOyuarommxcs» (CTp.3 IKypHaia) 3aMONHSETCS 3aMECTHTENEM
JIMPEKTOpA 10 y4eOHO-BOCIIUTATEIBHON paboTe H BeJETCs B TeYeHHE BCEro y4eOHOro roja.

B mmcre «JIpwkennme oOydarommxcsy (DMKCHPYIOTCS CBEJCHHSL O BCEBO3MOXKHBIX
TiepeMeIIeHHsX 00yUaloIUXCs: MepeBoie B APYroi Kilace, BEHIOBITHH (IPHOBITHH) B JAPYryio (u3
Jipyroit) obpasosatenbHyro (0if) opranu3anmio (1), 00yYeHHH Ha IOMY, JTHTEIBHOM peObIBAHIH
B JIeYeOHBIX OPraHM3alHMAX CAHATOPHOTO THIA M T.J., KPOME TOTO, YKAa3bIBAIOTCS —HMCXOJSIIHE
JIaHHBIE COOTBETCTBYIOMIErO MPHKa3a 10 IIKoe, Hanpumep, MBanos Makcum o6yudaercs Ha oMy




с 01.02.2014 г. по  25.05.2014 г., приказ по ОО №____ от____ (указывается дата),   или Иванов Максим прибыл (выбыл) 10.03.2014 г., приказ по ОО №____ от____ (указывается дата). 
Список обучающихся данного класса (фамилия - полностью, имя – одной начальной буквой) заполняется на основании приказов о переводе в следующий класс,                              о комплектовании 1-х, 10-х классов на начало текущего учебного года.

 Обучающиеся, прибывающие в образовательную организацию после 5 сентября текущего учебного года, вносятся на страницу «Движение обучающихся» после красной черты с указанием даты и номера приказа  о прибытии. Сведения о выбытии заносятся напротив фамилии обучающегося с указанием даты и номера приказа  о выбытии.

1.2. На правой странице разворота журнала директором образовательной организации фиксируются даты и причины отмены учебных занятий, к ним относятся карантины по заболеваемости, технические причины, проведение дней здоровья  (не более 3-х в год             с минимальным охватом 80% обучающихся), далее указываются исходящие данные приказа по школе. Дублирование указанной информации учителями на предметных страницах не допускается.

1.3. «Общие сведения об обучающихся» заполняется на начало учебного года классным руководителем. При заполнении страницы используются данные из личных дел обучающихся, полная оперативная информация о родителях (законных представителях): ФИО, место работы, домашний адрес обучающегося (место фактического проживания            с указанием домашнего и мобильного телефонов родителей).  Сведения данного раздела обновляются по мере необходимости, недопустимо формальное отношение к его заполнению.

 1.4. Ежедневно классным руководителем заполняется страница «Сведения                    о количестве уроков, пропущенных обучающимися», в целях оперативного контроля их посещаемости. Общее количество дней и уроков, пропущенных каждым обучающимся и классом в целом за четверть (полугодие), учебный год, заносятся на страницу «Сводная ведомость учета посещаемости». По заявлению родителей (законных представителей) возможно освобождение обучающихся от учебных занятий сроком до 3-х дней. В случае болезни обучающегося от 3-х дней и более в образовательную организацию предоставляется справка медицинского учреждения, которая хранится в классном журнале. 

1.5. По итогам четверти (полугодия), учебного года, промежуточной годовой                              и государственной итоговой аттестации выпускников классным руководителем заполняется  «Сводная ведомость учета успеваемости обучающихся». 

На данной странице фиксируются четвертные, полугодовые (10, 11 классы), годовые, экзаменационные, итоговые отметки.

В графу «Решение педагогического совета (дата, номер протокола) классным руководителем вносятся следующие записи:

- переведен в 8 класс, протокол от_________№____;

- условно переведен в 8 класс, протокол от________№___;

- оставлен на повторное обучение в 6 классе, протокол от_______№____;

- выбыл в МОУ СОШ №____ с _____(указать дату выбытия), приказ от_______№___;

- получил основное общее образование, протокол от _______№___;

- получил среднее общее образование, протокол от _______№____;

  - выдана справка об обучении в образовательной организации, протокол от______№___.

1.6. Обязательным условием ведения классного журнала является заполнение классным руководителем страниц «Сведения о занятиях в кружках (секциях, клубах)», «Сведения о занятиях в факультативах».

1.7. «Листок здоровья» заполняется медицинским работником образовательной организации. В случае отсутствия такового заполняется классным руководителем по согласованию с фельдшером Новотульской ВФА.

2. Ведение предметных страниц классного журнала
2.1. На каждой предметной странице классного журнала классный руководитель (учитель начальных классов) записывает фамилии и имена обучающихся в алфавитном порядке.

Названия предметов записываются со строчной буквы, фамилии, имена, отчества  учителей указываются полностью.

2.2. Предметные страницы, за исключением списка класса, заполняются учителем, преподающим предмет в данном классе, или учителем его заменяющим.

2.3. Учитель, проверяя и оценивая знания обучающихся, руководствуется  Положением о системе оценивания, формах, порядке, периодичности промежуточной аттестации и переводе обучающихся. Оценки выставляются за устные ответы и письменные работы обучающихся своевременно, в день проведения урока на странице преподавания предмета. Оценки за письменные работы выставляются в следующие сроки:

- контрольные диктанты, контрольные работы, тесты  во 2-11 классах по всем предметам учебного плана – к следующему уроку;

- изложения и сочинения в начальных классах – не позже, чем через 2 дня; в 5-9 классах – через неделю; 

- сочинения в 10-11 классах в течение 10 дней после их проведения.

2.4. На левой странице разворота журнала учителем ставится дата проведения урока, которая должна соответствовать указанной дате и теме проведения урока на правой. Количество часов, записанных учителем на странице преподавания предмета, должно соответствовать учебному плану образовательной организации и утвержденному календарно-тематическому планированию в рабочей программе. 

 2.5. Оценки за сочинения, изложения и другие виды творческих работ по русскому языку и литературе выставляются дробью на страницу того предмета, по программе которого проводится данная работа. Оценки за данные виды работ не дублируются и не переносятся соответственно за грамотность в сочинении на страницу преподавания русского языка и за содержание - на страницу преподавания литературы.

2.6. В классный журнал всем присутствовавшим на уроке обучающимся выставляются оценки за текущие и итоговые контрольные работы, диагностические работы.
Текущие контрольные работы имеют целью проверку усвоения изучаемого                  и проверяемого программного материала. Для проведения текущих контрольных работ учитель может отводить весь урок или его часть.
Итоговые контрольные работы проводятся:

- после изучения наиболее значительных тем программы;

- в конце учебной четверти, полугодия, года.

2.7. При выставлении отметок за самостоятельные, практические и лабораторные работы учитываются следующие подходы:

- если самостоятельная, практическая, лабораторная  работы носят обучающий характер, проводятся с целью проверки усвоения нового материала и по времени занимают часть урока, учитель не фиксирует запись об их проведении в графе «что пройдено на уроке» и имеет право не выставлять оценки обучающимся всего класса;

- если самостоятельная, практическая, лабораторная работы  носят контролирующий характер, их проведение фиксируется  в графе «что пройдено на уроке» рядом с темой урока и отметки выставляются всем обучающимся класса.

2.8. Отсутствие обучающихся на контрольной или самостоятельной работе по уважительной причине непосредственно в день ее проведения (при условии присутствия обучающихся в школе накануне или на следующий день после проведения письменной работы) не освобождает их от обязанности отчитаться за пропущенный урок в любой возможной форме по усмотрению учителя, о чем обучающиеся и их родители (законные представители) должны быть проинформированы заранее. 

В случае длительного отсутствия обучающихся в школе по уважительной причине формы и сроки, в которые необходимо отчитаться за пропущенные уроки контроля, устанавливаются  образовательной организацией дифференцированно в каждом конкретном случае (индивидуальное домашнее задание, работа по индивидуальным раздаточным карточкам, зачет и т.д.).

2.9. На листе выставления отметок запрещается дублировать записи о проведенных уроках контроля либо в верхней, либо в нижней частях страницы, типа «контрольная работа», «диктант» и т.д.

 2.10. Используя оптимальную систему контроля ЗУН обучающихся, рекомендуется                в течение урока выставлять 4-5 отметок при наполняемости класса 10 человек. Количество отметок изменяется соответственно увеличению количества обучающихся в классе. Наличие одной, двух, трех оценок за урок может свидетельствовать о невладении учителем методикой опроса обучающихся. Исключение составляет особая технология ведения урока и системы опроса.

В случае оценивания знаний обучающихся на «2», учитель обязан опросить их в 2-х, 3-х- дневный срок.

Уроки обобщения, семинары, зачеты, отработки практических навыков и умений предполагают оценивание до 60% обучающихся.

Безотметочные уроки возможны только при изучении нового материала в форме лекции  в старших классах (9-11) или на сдвоенных уроках.

2.11. На левой странице журнала отмечаются пропуски обучающихся буквой «н», причем дата отсутствия на странице предмета должна совпадать с датой отсутствия в разделе «Сведения о количестве уроков, пропущенных обучающимися».  Не допускаются факты выставления оценок в день, когда обучающийся отсутствовал в школе.

2.12. «Информация об освобождении обучающихся от уроков физической культуры» - оформляется классным руководителем в конец журнала (на форзац) на основании справок медицинских учреждений по форме:

	№

п/п
	Фамилия, имя

обучающегося
	Сроки болезни
	Период освобождения от уроков физической культуры
	Подпись классного руководителя
	Подпись медицинского работника

школы (при наличии)

	
	
	
	
	
	


Напротив фамилии обучающегося, освобожденного от уроков физической культуры, на странице предмета никаких записей не производится. Освобождение обучающихся от занятий физической культурой не освобождает их от посещения данных уроков, если к тому нет медицинских противопоказаний. 

Освобождение от уроков физической культуры на целый учебный год закрепляется приказом по школе. По соответствующему медицинскому заключению обучающиеся посещают занятия в составе специальной физкультурной медицинской группы, по письменному согласию (несогласию) родителей (законных представителей). Факт посещения закрепляется соответствующим приказом по школе.

Текущие и итоговые отметки данным категориям обучающихся выставляются               с учетом теоретических и практических знаний с особым тактом, деликатностью, используя отметку таким образом, чтобы она способствовала его развитию, стимулировала на дальнейшие занятия физической культурой.

2.13. В первом классе начальной школы исключается система балльного (отметочного) оценивания. Во втором классе начальной школы оценки выставляются               с первой учебной четверти.

2.14. Возможно использование системы безотметочного обучения по физической культуре, изобразительному искусству, музыке. Введение этой системы утверждается решением педагогического совета, управляющего совета и закрепляется локальным актом и приказом по образовательной организации.

 2.15. Оценки за каждую учебную четверть, полугодия  (в 10, 11 классах), год выставляются учителем после записи даты последнего урока по данному предмету в четверти, полугодии. Запрещается пропускать клетки перед выставлением итоговых (четвертных, полугодовых, годовых) оценок, а также отступать клетки в начале новой учебной четверти, полугодия. При выставлении отметок по итогам учебных периодов учитывается наличие достаточного количества текущих отметок, позволяющих оценивать результативность обучения обучающихся: если предмет изучается в течение одного часа         в неделю, количество текущих отметок не должно быть менее трех. Количество текущих отметок изменяется соответственно увеличению количества учебных часов в неделю. При оценке письменных работ и практических частей программного материала учителя руководствуются существующими критериями по соответствующим учебным предметам. 

2.16. Главным критерием оценки знаний, умений и навыков обучающихся является объективность.

При стабильном написании обучающимся контрольных и проверочных работ ниже уровня его устных ответов, учителем не может быть выставлена более высокая четвертная, полугодовая отметка, т.е. ориентированная на устные ответы.

Отметка за четверть, полугодие не может быть средним арифметическим отметок тематических аттестаций. Она является единой и отражает в обобщенном виде все стороны подготовки обучающегося. Выставляется на основании отметок, полученных обучающимся при тематической аттестации. Определяющее значение в этом случае имеют отметки за наиболее важные темы, на изучение которых отводилось учебной программой больше времени. Эта отметка не может быть, как правило, положительной, если имеется даже одна отрицательная отметка при тематической аттестации. В этом случае обучаемый должен в обязательном порядке доказать наличие минимальных знаний, умений и навыков по данной теме путём сдачи по ней зачёта. Учитель вправе поставить положительную отметку по теме, за которую у обучаемого была неудовлетворительная отметка, если обучаемый при выполнении итоговой работы за четверть (полугодие) выполнил задание(я) по данной теме, включённое(ые) в работу. 

Если по результатам проверки обучающийся показывает знания и умения соответствующие минимальным требованиям, то ему не может быть выставлена хорошая отметка за тему, четверть (полугодие), год, несмотря на хорошие и отличные отметки, так как они могли быть получены за ответ на уровне воспроизведения. Такое оценивание знаний стимулирует обучающихся в учебе, особенно при повторении и обобщении, когда выделяется самое главное в теме (разделе, за четверть, полугодие, год) и формируются умения применять знания в новой ситуации, творчески.

Если обучающийся в конце четверти (полугодия), года по результатам проверки по всем темам показал хорошие знания всего материала и сформированность умений, то ранее полученные отметки не должны особо влиять на четвертную (полугодовую), годовую, так как к этому времени его знания изменились. 

При выставлении годовой отметки предпочтение отдается результатам обучения обучающихся во II полугодии.

2.17. В классах, где проводится промежуточная годовая и государственная (итоговая) аттестация, экзаменационные отметки записываются отдельной строкой после годовых отметок на странице предмета, после чего переносятся классным руководителем в сводную ведомость учета успеваемости обучающихся так же, как и отметки за учебные периоды.

По предметам, вынесенным на годовую промежуточную и государственную (итоговую) аттестацию, выставляются итоговые отметки. При этом надлежит руководствоваться следующим:

а) итоговая отметка определяется на основании годовой и экзаменационной с учетом четвертных или полугодовых отметок и уровня фактической подготовки обучающегося;

б) при неудовлетворительной экзаменационной отметке не может быть выставлена положительная итоговая отметка;

в) экзаменационная отметка не может иметь решающее значение при выставлении итоговой отметки. Так, необъективной является следующая модель и подобные ей:                 в I-IVчетвертях – «4», экзамен - «5», итог – «5».

г) при неудовлетворительной экзаменационной отметке не может быть выставлена положительная итоговая отметка;

д) за курс среднего общего образования выставляется годовая отметка за 11 класс с учетом годовой отметки за 10 класс.

Если по предметам годовая промежуточная и государственная (итоговая) аттестации не проводилось, то годовая отметка считается итоговой и фиксируется в соответствующей графе. 

2.18. По профильным элективным предметам осуществляется только текущая промежуточная аттестация, результаты которой учитываются при выставлении отметок за учебные периоды по соответствующему учебному предмету.

2.19. В случае выставления учителем ошибочной отметки необходимо ее зачеркнуть, рядом поставить правильную и сделать запись на данной странице следующего содержания: «05.03.2014.г. Сидорову Максиму ошибочно была выставлена отметка «4», верной считать отметку «3» (три)». 

Для классного руководителя – запись следующего содержания: «Сидорову Максиму за I четверть по предмету «История» ошибочно выставлена  отметка «4», верной считать отметку «3» (три). 

В случае исправления отметки делается следующая запись: «У Сидорова Максима за 25.01.2014 г. по предмету «Литература» верной считать отметку «5». 

Данные записи фиксируется учителем – предметником (классным руководителем) и без подписи директора образовательной организации, заверенной печатью, считаются недействительными.

Злоупотребления учителя (классного руководителя), допускающего систематические исправления отметок, «подтирки», словом факты, фальсифицирующие истинную картину знаний обучающихся, являются серьезным нарушением. В случае обнаружения вышеуказанных нарушений директором  школы применяются к данному учителю меры административного воздействия.

2.20. На левой странице разворота журнала учитель записывает:

а) дату проведения урока арабскими числами 1,2,3…;

б) отмечает пропуски уроков буквой «н»;

в) заносит отметки по результатам письменных и устных ответов обучающихся: «5», «4», «3», «2».

2.21. На правой странице разворота журнала учитель записывает:

а) дату проведения урока арабскими числами 01.12…;

б) тему, изучавшуюся на уроке, с обязательной отметкой фактов проведения письменных работ контролирующего характера, творческих, практических, лабораторных работ, экскурсий, при этом:

- по проведенным письменным контрольным работам, практическим работам, лабораторным работам  обязательно указывается  № и тема проведенной работы в виде записи «Контрольная работа № 1. Показательная функция», «Л.р. № 1. Изучение треков заряженных частиц», «П.р. № 1. Приготовление раствора», «Контрольное изложение (сочинение) № 1 «Осень», «Диктант № 1 по теме «Фонетика. Словообразование», «Контрольное тестирование (списывание) № 1»; по немецкому языку «Контрольная работа № 1»;

- после проведения диктантов по русскому языку и контрольных работ по математике обязательно следует работа над ошибками, что также фиксируется в графе «что пройдено на уроке», в других случаях делается запись: «Анализ контрольной работы», «Анализ изложения (сочинения); на данный вид работы выделяется только часть урока;

- по проведенным письменным работам обучающего характера делается запись: «Изложение (сочинение) «Котенок»;

 - по проведенным экскурсиям также указывается номер и тема: «Экскурсия № 1. Ознакомление с природными компонентами своей местности»;

- по проведенным урокам обобщения (повторения) знаний делается запись: «Обобщение (повторение) по теме «Гидросфера»;

- по проведенным урокам развития речи по русскому языку и литературе делается дополнительная запись: «Р.р.»;

- запрещается в теме урока делать запись, не раскрывающую его целей или отличающуюся   однообразием формулировок, например, «Решение уравнений», в течение    7-10 уроков;

- не допускается оформление тем учебных занятий на иностранном языке;

- в 1-м классе в сентябре-октябре проводится ежедневно по три урока, остальное время заполняется целевыми прогулками, экскурсиями, развивающими играми, физкультурными занятиями, поэтому тема 4-ого урока в графе «что пройдено на уроке» записывается в нетрадиционной форме, например, «Поле чудес», «Музыка вокруг нас», «Игра-путешествие» и т.д.; 

  - если урок проведен в порядке замещения, графы «что пройдено на уроке»                 и «домашнее задание» заполняет учитель, который осуществлял замену, при этом учитель обязан сделать запись «замена» и поставить свою подпись;

- на уроках информатики, физики, химии, технологии, физической культуре в графе «что пройдено на уроке» после темы урока, названия лабораторной (практической) работы делается запись: «ИТБ № 1», фиксирующая процесс ознакомления обучающихся                     с правилами техники безопасности;

в) в графе «домашние задания» учитель указывает содержание задания, страницы, номера задач, упражнений, параграфов (в том числе из сборников дополнительного материала, если таковой используется); а также отражает характер выполнения (читать, выучить наизусть, рассказывать и т.д.); домашние задания задаются по всем предметам учебного плана; домашние задания  должны носить дифференцированный характер, включать индивидуальную работу с обучающимися, что также отражается в данной графе, например, подготовка рефератов, докладов, сообщений, презентаций, проектов, повторение пройденного материала и т.д.  В первом классе четырехлетней начальной  школы домашние задания не задаются.
III. Контроль за ведением  классного журнала
3.1. Контроль за ведением ведения классного журнала осуществляется администрацией образовательной организации в соответствии с планом внутришкольного контроля.

3.2. Классный журнал проверяется не реже одного раза в месяц.
3.3. По итогам проверки администрацией заполняется страница журнала «Замечания по ведению классного журнала». На данной странице фиксируются цели проверки, замечания, предложения по устранению недостатков, отметка об устранении выявленных недостатков. Допускается дополнительное ведение отдельного документа (приложение          к разделу классного журнала «Замечания но ведению классного журнала»), где может записываться полная, развернутая информация о проведенных проверках.                         

3.4. Считать обязательными направлениями контроля классного журнала следующие:

а) культура оформления журнала, заполнение «Листа здоровья», наличие сведений об обучающихся и их родителях, информации о занятости во внеурочное время в кружках          и секциях, посещаемость школьников, организация вводного повторения учебного материала;

б) наличие системы опроса, в том числе слабоуспевающих, накопляемость оценок, содержание, характер, объем домашних заданий;

в) система работы с наиболее подготовленными и одаренными обучающимися, со слабоуспевающими;
г) выполнение теоретической и практической части учебных программ;

д) объективность выставления оценок за каждую четверть, полугодие, год, выполнение рекомендаций;

е) посещаемость обучающимися учебных занятий;

ж) выполнение норм письменных работ, наличие системы опроса, своевременность выставления оценок;

з) организация системы сопутствующего повторения, направленного на устранение типичных ошибок и недочетов;

и) организация повторения в рамках подготовки к государственной (итоговой) аттестации; 

к) своевременность заполнения журнала классным руководителем. 

3.5. В ходе осуществления контроля за ведением классных журналов должна прослеживаться системность и завершенность, поэтому обязательным является заполнение графы «отметка о выполнении».

3.6. Контроль за состоянием классных журналов директором школы осуществляется не менее двух раз в течение учебного года, о чем на странице раздела оставляется соответствующая запись. Директором контролируется состояние контроля классного журнала ответственным заместителем директора.      

3.7. В образовательной организации используются журналы для факультативных занятий, элективных курсов, кружковой работы, индивидуально-групповых занятий и консультаций. В них отражается тематика проведенных занятий и посещаемость. Изучение элективных курсов оканчивается выставлением итоговых отметок согласно Положению об элективных курсах предпрофильной подготовки и профильного обучения. Изучение спецкурса «Технология проектной деятельности» в 7 классе сопровождается текущей промежуточной аттестацией. Требования к контролю вышеуказанных журналов такие же, как и к классным журналам.

IV. Хранение классного журнала.
1.1. По итогам промежуточной и итоговой аттестации, т.е. по окончании учебного года (в срок до  1  июля), все классные журналы должны быть проверены членами администрации. На странице раздела «Замечания по ведению классного журнала»     заместителем    директора    по    учебно-воспитательной работе оставляется следующая запись «Журнал проверен. Замечаний нет. Передан на хранение. Сдал (подпись заместителя директора по  УВР).  Принял  (подпись лица,  ответственного  за  ведение  архива  по приказу) 29.06.2006 г.»       

2.2. Срок  хранения   классных  журналов 5 лет. Хранятся классные журналы в кабинете директора. После пятилетнего хранения из журналов изымаются страницы со сводными данными успеваемости и перевода обучающихся данного класса. Сформированные дела за год хранятся в образовательной организации не менее 25 лет.      

